    PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP
  
   TRƯỜNG MẦM NON SEN HỒNG
                      LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 14/10/2019 đến ngày 20/10/2019)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC PHÒNG
	NỘI DUNG CÔNG TÁC  TRƯỜNG
	ĐỊA ĐIỂM  -PHÂN CÔNG – T GIAN

	Thứ Hai

14/10
	
	Họp BGH
	9h30

	
	Kiểm tra nội bộ Phòng Giáo dục và Đào tạo: Công tác tuyển sinh các lớp đầu cấp năm học 2019 - 2020. Bộ phận tuyển sinh Ông Thanh-PTP; Bà Nguyệt-PTP
	
	

	
	Kiểm tra các khoản thu, sử dụng học phí và các khoản thu khác của các trường đầu năm học 2019 - 2020. Theo QĐ
	Nộp biên bản tài trợ
	HT- HPCM- GV

	
	Nhận giấy chứng nhận tập huấn kỹ năng TTGDSK. Các đơn vị MN, TH, THCS (CL+TT) Phòng truyền thông TTYT quận (Bà Phượng)
	
	Ytề ( Liễu)

	
	- Gửi báo cáo thống kê số liệu trình độ đội ngũ đầu năm học 2019-2020
 (File và bản in; theo mẫu trên website ngành)

MNCL:ttkchi.pgdgovap@hcm.edu.vn -Bà Kim Chi) Các đơn vị (CL+TT)


	
	Hạn chót 19/10/2019 -  Cô Nguyệt + Đào

	
	- Thực hiện báo cáo tự đánh giá CLGD. Các trường MN Hoa Sen, Tường vi; TH TVO, NTH, PCT, VTS, LTV, HT; THCS  NVT, NVN, TTH, TnS và TrS
	
	

	
	
	Suốt tuần kiểm tra quy chế chuyên môn
	 BGH

	
	
	
	

	
	- Trong ngày Nộp Kế hoạch năm học 2019-2020. Các trường MN - Tổ MN (Bà Phương
	Nộp Kế hoạch năm học 2019-2020, Lịch bồi dưỡng chuyên đề  ( thao giảng…)
	 9 h - BGH chuyển mail HT

	
	
	
	

	
	- Suốt tuần Tiếp tục kiểm tra hoạt động các cơ sở giáo dục mầm non ngoài công lập Tổ MN
	
	

	
	
	Trong tuần họp tổ chuyên môn, VP góp ý các quy chế ( Thi đua – dân chủ….)
	CTCĐ+ TTCM + Tviên các tố

	
	
	
	

	
	
	Kiểm tra chuyên đề, giáo viên theo kế hoạch
	BGH.....

	
	
	
	

	Thứ Ba

15/10
	
	Gửi thư mời phụ huynh dự 20/10 
	Đáo + GV

	
	-  Thao giảng “Quy trình chế biến thức ăn cho trẻ của cấp dưỡng” Trường MN Hoa Sen Bà: Hạnh, Trinh, 1QL+1CD trường MNTT thuộc cụm 3 - 7h30
	
	

	
	· 
	Dự hoạt động bếp 
	 7h – Hồng + Nguyệt

	
	
	Nộp biên bản tổng họp góp ý dự thảo quy chế đánh giá, phân loại  quý. Tiêu chí, chương trình ( vb, chuyên mail HT )
	CTCĐ

	
	
	Trong tuần Thực hiện khai lý lịch 
	Cô Dung, Hạnh – huyền

	
	
	
	

	
	
	
	

	Thứ Tư

16/10
	
	 Xây dựng quy chế chi tiêu nộp bộ
	HT+ KT + CĐ

	
	
	
	

	
	- Họp triển khai công tác QLNN đối với các cơ sở giáo dục trên địa bàn quận (Ông Trí; Bà Hiệp chuẩn bị nội dung) Ông: Thuỷ-TP; Trí; Bà Hiệp -8h00 - Phòng họp 3 UBND quận
	
	

	
	
	Gửi chuyển danh sách học sinh, giáo viên tham gia BHTN 2019-2020
	LIỄU Y TẾ

	
	- Hạn chót Nộp hồ sơ nâng nâng bậc lương trước hạn đối với cán bộ, công chức, viên chức và người lao động lập thành tích xuất sắc trong thực hiện nhiệm vụ (theo Công văn 1129/GDĐT ngày 26 tháng 9 năm 2019). Các đơn vị công lập - BP Tổ chức 

(Bà Hương)
	
	Cô Dung + Đào

	
	
	
	

	Thứ Năm

17/10 
	- Thao giảng chuyên đề “Xây dựng môi trường thiên nhiên trong tổ chức hoạt động và tăng cường vận động cho trẻ” Trường MN Hồng Ân - Tổ MN, 1QL và 1 GV các trường MN thuộc cụm 3, 1QL các trường MN cụm 2 -7h45

	
	

	
	- Tổng kết 3 năm thực hiện xây dựng trường mầm non tiên tiến theo xu thế hội nhập khu vực và quốc tế. Trườgn MN Măng Non I, Quận 10- 13h30- Bà: Nguyệt-PTP, Hà, Hạnh, HT Trường MN AĐ, VA, NQ, SN
	
	

	
	
	Nộp báo cáo Nghị quyết tháng 10
	Đ/c Thảo 

	Thứ Sáu

18/10
	
	Khám sức khỏe học sinh
	   8h00 HPBT+ YTỀ+ GV

	
	
	Tồ chức sinh hoạt Câu lạc bộ  20/10
	 16h30 -  CTCĐ + toàn trường

	
	
	Hoàn tất văn kiện  Đại hội CB-CC-VC
	 Trong ngày (  HT + CTCĐ + TT)

	
	- Thao giảng “Quy trình chế biến thức ăn cho trẻ của cấp dưỡng” Trường MN Mèo Kitty, Mai Khôi, Họa Mi-7h30
	
	

	T Bảy

19/10
	
	
	

	
	
	
	

	CN
20/10

  
	
	
	

	
	
	
	


                                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG

